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(2) Adresse des
Unternehmens

(5} Anrede

(6) Hinweis auf die
Herkunft der
Stellenanzeige

{9) Grund fur die
Untermebhmenswahl

{10} Interesse zeigen

(12) Grukformel

Moritz Mustermanni

Mustersiralle 123

12345 Musterstadt

Telefon: 0151-1234567

Maoritz Mustermann@MMusteremiail de

Klinikum Exempel
Z. H. Fr. Lepmexe

Exempelstraiie 321
12345 Musterstadt

04.03.2016

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz, als Kaufmann im Gesundheitswesen

Sehr geehrie Fr. Lepmexe,

mit grolem Interesse habe ich lhre Anzeige auf dem Onlineportal AZUEBY O gelesen und sende [hnemn
deshalb meine Bewerbungsunteragen zu.

In meinem 2-wichigen Praktikum in einem anderen Klinikum, habe ich bereits erste Einblicke in das
Berufsleben eines Kaufmannes im Gesundheitswesen bekommen. In meinem Prakfikum hat mirn
besonders das Erstellen von Rechnungen, das Bestellen ven Utensilien und die Patientenberatung
gefallen. Dieze inhaltiche Abwechzslung und die Bandbreite an Aufgaben haben mich sehr
angesprochen.

Zurzeit besuche ich den wirtschaftlichen Zweig der Staat. Realschule in Musterstadt, die ich nachsten
Sommer mit einer sehr erfolgreichen Mitileren Reife abschlielen werde. Ich engagiere mich akiiv in der
Schilerveriretung und agiere dor als Gesprachsrundenfihrer. Durch diese Position konnie ich
insbesonders meine Kommunikationsfahigkeit veriefen. Weiterhin lege ich eine sorgfaltige wmd
ordentliche Arbeitsweise an den Tag, wie sie meinen Zeugnissen und dem Starkentest von AZUBIYO
entnehmen konnen. (Chiffre Nr. 123456789)

In lhr Krankenhaws mochie ich, da Sie gute Weiterbildungsmaiglichkeiten nach der Ausbildung anbieten;
Ich habe das Ziel mich spater zum Fachwirt im Sozial- und Gesundheitswesen weiterzubilden und hoffe
darauf mit lhrer Unterstitzung dieses Ziel ansireben zu ktnnen.

Gerne biete ich lhnen auch an, in meinen Schulferien Probearbeitstage zu absolvieren, damit Sie sich
ein perzonliches Bild von mir machen kinnen.

Habe ich Ihr Inferesse gewecki? Uber eine Einladung zu einem Bewerberinterview freue ich mich sehr)

Mit freundlichen Grulen

Feorits Mt
(13) Unterschrift,
hand=schrifilich oder

Maoritz Mustermann :
eingescannt

Anlagen

(1) Deine Anzchrift die
(Telefon und E-Mail-
Adresse sind oplional)

Empfehlungen:

Arial, Groke 11 oder
Times Mew Roman, Grofle 12

Einfacher oder leicht
gesireckier Zeilenabstand

Blocksalz oder Linksbiindig

{3) Aktuelles Datum

(4) Daz Wort Betreff
wird nicht
hingeschrieben,
der gewiinschte Beruf
allerdings schon

{7) Persinliche
EBegrundung deiner
Berufzwahl

{8) Nahere
Informationen zu dir
selbst, wie Abschluss
und Starken (diese
auszagekraftig mit
Ezp. begrimden!)

(11) Abschluss der
Bewerbung. Hier ist
wichtig, nochmal
selosibewussi zu
wirken {nichi
uberheblich!y
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